POLITECHNIKA WARSZAWSKA
WYDZIAL CHEMICZNY
Zarzadzenie nr 3/2018
Dzickana Wydziatlu Chemicznego
z dnia 27 sierpnia 2018 r.

w sprawie zasad bezpieczenstwa osob i ochrony mienia, przebywania oséb w obiektach
Wydzialu Chemicznego, zasad przechowywania i udoste¢pniania kluczy do pomieszezen oraz
dzialan w sytuacjach awaryjnych

Na podstawie § 63 ust. 1 pkt. 7, 10, 11, 19 Statutu PW oraz § 3 ust. 3 Zarzadzenia
nr 33/2010 Rektora PW z dnia 31 maja 2010 r. w sprawie okreslenia gléwnych uzytkownikow
obiektéw Politechniki Warszawskiej, ich praw i obowiazkéow w zakresie eksploatacji oraz zasad
rozliczania kosztow i dochoddéw, zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

1. Zarzgdzenie okresla zasady bezpieczefistwa osdb i ochrony mienia, przebywania osob
w obiektach Wydziatu Chemicznego, zwanego dalej ,,Wydzialem”, zasady przechowywania
i udostepniania kluczy do pomieszczen oraz dziatan w sytuacjach awaryjnych.

2. Dzialania w zakresie bezpieczenstwa w obiektach Wydziatlu koordynuje Kierownik
Administracyjny Wydziahu.

3. Za prawidlowe zabezpieczenie i dbatos¢ o mienie przydzielone jednostkom organizacyjnym
Wydziatu odpowiadajg kierownicy tych jednostek.

§2

1. Budynki Wydziatlu sa otwarte w dni powszednie od godziny 7:00 do godziny 21:00 oraz
w soboty od godziny 8:00 do godziny 16:00. Poza tymi godzinami budynki Wydzialu
sg zamknigte.

2. W dniach wolnych od pracy, okreslonych przez Rektora PW, w niedziele oraz dni $wigteczne,
budynki Wydziatu sg zamknigte.

3. Zasady funkcjonowania obiektéw Wydziatu w dniach wolnych od pracy, w tym zasady
skiadania wnioskow o wyrazenie zgody na przebywanie w obiektach Wydzialu okresla
zalgeznik nr 1 do zarzadzenia. ,

4, Przebywanie 0sob oraz wykonywanie pracy w budynkach i pomieszczeniach Wydziatu odbywa
sic na zasadach okreslonych w Instrukcji bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony
przeciwpozarowej obowigzujgce] na Wydziale Chemicznym Politechniki Warszawskiej,
zwanej dalej ,,Instrukcjg”, stanowigcej zatgeznik nr 2 do zarzgdzenia

5. Instrukcja, o ktérej mowa w ust. 4 jest opracowywana i aktualizowana przez Pelnomocnika
Dzickana ds. bezpieczefstwa i higieny pracy i nauki oraz Pelnomocnika Dziekana
ds. gospodarki substancjami chemicznymi i odpadami przy udziale Spotecznego Inspektora
Pracy oraz zamieszczana na wydziatowej stronie internetowe;.

6. Odpowiedzialnoéé za przebywanie oséb w pomieszezeniach Wydzialu, w obrgbie jednostek
organizacyjnych Wydzialu, w oparciu o Instrukcje, o ktérej mowa w ust. 4, ponosza
kierownicy tych jednostek.

7. W dniach, o ktérych mowa w ust. 2, w soboty oraz w godzinach po zamknigciu budynkow
Wydziatu stale zezwolenie na wejscie do nich majg:

1) Dziekan i Prodziekani;
2) Kierownik Administracyjny Wydziatu,
3) Kierownik Sekcji Techniczno-Eksploatacyjnej w Dziale Administracyjnym.



§3

W dniach wolnych od pracy zabezpieczenie obiektow Wydziatu Chemicznego odbywa
sie wedlug nastepujgeych zasad:

1)
2)

3)

4)

portierzy lub pracownicy ochrony majg obowigzek skontrolowaé w czasie dyzuru pilnowany
obiekt, wedtug harmonogramu ustalanego przez Kierownika Administracyjnego Wydziatu;
kazda kontrole nalezy odnotowac w ksigzce kontroli podajac:

a) imie i nazwisko osoby kontrolujacej,

b) godzing rozpoczgcia 1 zakonczenia kontroli,

¢) zaobserwowane nieprawidtowoscei w funkcjonowaniu obiektow;

Kierownik Sekcji Techniczno-Eksploatacyjnej zobowigzany jest do kontroli pracy portierow
i pracownikow ochrony;

Kierownik Sekeji Techniczno-Eksploatacyjnej zobowigzany jest do przekazywania portierom
i pracownikom ochrony aktualnych zasad funkcjonowania obiektéw oraz upowaznien
do przebywania w obiektach w dniach wolnych od pracy.

§4

Studenci Wydzialu Chemicznego mogg przebywaé na terenie Wydzialu w dni powszednie
w godzinach od 7:00 do 18:00.

Szczegblowe zasady przebywania studentéw w obiektach i pomieszezeniach Wydziatu okresla
zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§5

Wszystkie pomieszczenia w budynkach Wydzialu Chemicznego posiadaja zamknigcia

zabezpieczajgce przed kradziezg lub wykorzystaniem przez osoby nieupowaznione.

Komplety kluczy sg przechowywane w portierniach z przeznaczeniem dla:

1) upowaznionego pracownika,

2) o0so6b sprzatajgcych;

3) stuzb interweniujacych w przypadku zagrozenia i w sytuacjach awaryjnych.

Kierownicy jednostek organizacyjnych Wydzialu, w terminie do 15 wrzeénia kazdego roku

akademickiego, przekazujg do Kierownika Administracyjnego Wydzialu pisemne

upowaznienia dla pracownikéw i doktorantéw do pobierania kluczy do pomieszczen oraz

aktualizuja je na biezaco w przypadku zaistnienia takiej potrzeby.

Wydawanie i przyjmowanie kluczy do pomieszezen odbywa si¢ za pisemnym potwierdzeniem

ich pobrania w ksigzce odbioru i zwrotu kluczy. Nadzér nad wydanymi kluczami sprawuja

pracownicy portierni.

Po zamknieciu budynkéw portier lub pracownik ochrony na podstawie wpiséw do ksigzki

odbioru i zwrotu kluczy sprawdza kompletno$¢ zdanych kluczy. W przypadku brakéw

dokonuje w trakeie kontroli budynku sprawdzenia dostgpnodci do pomieszczen, a nastgpnie

sporzadza notatke, ktérg przekazuje Kierownikowi Sekeji Techniczno-Eksploatacyjne;.

Pracownikom, doktorantom i studentom Wydziatu Chemicznego, zabrania sig:

1) pozostawiania kluczy w zamkach drzwiowych podczas obecnosci inieobecnosci
W pomieszczeniu;

2) udostgpniania kluczy osobom nieupowaznionym;

3) pozostawiania kluczy bez dozoru oraz niezabezpieczonych pomieszczen przed dostgpem
0s6b postronnych.

Osoba upowazniona do przebywania w sali wykladowej, seminaryjnej, ¢wiczeniowe]

lub laboratoryjnej zobligowana jest, po zakonczeniu realizowanych zajg¢, do zamknigcia okien,

wylaczenia $wiatla, zamkniecia drzwi oraz bezzwlocznego zdania klucza w portierni budynku.



Obliguje kierownikéw jednostek wewnetrznych Wydzialu do sporzgdzenia wnioskow
i upowaznien do pobierania kluczy w terminie 7 dni od dnia wejécia w Zycie niniejszego
zarzgdzenia.

§6

Za sytuacje awaryjng przyjmuje si¢ kazdg sytuacje, wypadek, stan zagrozenia, majgce wptyw
na normalne funkcjonowanie w obiektach, powodujgce koniecznos¢ podjgcia
natychmiastowych dziatafi majgcych na celu ochrong oséb i mienia przed sutkami
jej wystapienia lub maksymalne zniwelowanie skutkéw powstania takiej sytuacji.

Zasady, o ktérych mowa w ust. 1, wydaje si¢ w formie Instrukcji postepowania na wypadek
zagrozenia, dla kazdego z budynkéw Wydziatu odrebnie, w oparciu o zarzadzenie nr 3/2014
Kanclerza PW z dnia 28 pazdziernika 2014 r. w sprawie okreslenia sposobow postgpowania
w przypadkach zagrozen w obiektach i na terenach Politechniki Warszawskiej. Przy
opracowaniu instrukcji biorg udzial specjaliéci z zakresu zasad bezpieczenstwa,
w szezegolnodcei bezpieczenstwa i ochrony przeciwpozarowej, kazdorazowo powolywani przez
Dziekana Wydziatu.

Kierownicy jednostek organizacyjnych Wydzialu sg zobligowani do przedstawiania aktualnych
zasad podejmowania dziatan w sytuacjach awaryjnych podleglym pracownikom.

Pelnomocnik Dziekana ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy i Nauki jest zobligowany
do przedstawiania aktualnych zasad podejmowania dziatan w sytuacjach awaryjnych
studentom i doktorantom, w trakcie przeprowadzanych szkolen z zakresu bezpieczenstwa
i higieny pracy.

Pelnomocnik Dziekana ds. Bezpieczefistwa i Higieny Pracy 1 Nauki jest odpowiedzialny
za biezace aktualizacje zasad podejmowania dziatan w sytuacjach awaryjnych, w szczegdlnosei
dotyczacych planow ewakuacji z budynkéw Wydziatu.

Za przestrzeganie zasad podejmowania dzialan w sytuacjach awaryjnych w jednostkach
organizacyjnych Wydziatu odpowiedzialni sg ich kierownicy, a w przypadku studentow
przebywajacych na zajeciach dydaktycznych osoby prowadzace te zajgcia oraz odpowiedni
kierownicy laboratoriow.

§7

Obliguje sie wszystkich pracownikéw i doktorantéw i studentow Wydziatu do zapoznania
z tredcig zarzadzenia.

Pracownicy i doktoranci skiadajg oswiadczenie o zapoznaniu sig z trescig zarzgdzenia, ktorego
wzOr stanowi zalacznik nr 4 w terminie do dnia 30 wrzesnia 2018 r. do Pelnomocnika Dziekana
ds. bezpieczenstwa i higieny pracy i nauki.

Za zapoznanie z trescig zarzadzenia oraz zlozenie o$wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 2
odpowiadajg kierownicy jednostek wewnetrznych Wydziatu, w stosunku do podleglych
pracownikéw i doktorantow realizujgcych studia w tej jednostee.

Studenci skiadaja o$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z trescig zarzadzenia, ktérego wzdr stanowi
zalgeznik nr 4 w terminie do dnia 31 pazdziernika 2018 r. do Dziekanatu.

Za zapoznanie z trescia zarzgdzenia oraz ztozenie o$wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 4
odpowiada Kierownik Dziekanatu.

W przypadku pracownikéw nowozatrudnionych lub przyjecia na studia nowych doktorantow
o$wiadczenia, o ktérych mowa w ust. 2, kierownik jednostki organizacyjnej Wydziatu
przekazuje do Pelnomocnika ds. bezpieczenstwa i higieny pracy 1 nauki w terminie do dwéch
tygodni od momentu zatrudnienia lub przyjgcia na studia.

Za zapoznanie z trescig zarzadzenia studentow pierwszego roku odpowiada Pelnomocnika
Dziekana ds. bezpieczefistwa i higieny pracy i nauki, ktéry obowigzek realizuje podczas
szkolenia studentéw pierwszego roku z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy.



§8

Traci moc zarzadzenie nr 2/1998 Dziekana Wydzialu Chemicznego z dnia 1 lipca 1998 r.
w sprawie porzgdku i ochrony mienia Wydziatu Chemicznego Politechniki Warszawskie;.
Traci moc zarzadzenie nr 1/2017 Dziekana Wydziatu Chemicznego z dnia 6 marca 2017 1.
w sprawie wprowadzenia ,Instrukcji postepowania w przypadku wystapienia zdarzenia
wypadkowego z udzialem pracownikéw, doktorantéw, studentéw lub oséb wspolpracujacych,
na terenie Wydzialu Chemicznego Politechniki Warszawskiej”.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2018 r.

Dziekan
Wydziatu Chemicznego

Lk k
prof. dr hab. inMéys{aw Wieczorek



